
	
 

 

 

 

提交伦理审查 

用户操作手册 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2021 年 11 月 15 日 

 

 
 

 

 

 

 



	
 

目录 

一、 申请流程 ......................................................................................................................... 3 

二、 系统登录 ......................................................................................................................... 3 

三、 科研项目申请 ................................................................................................................. 3 

1. 项目新增 ......................................................................................................................... 3 

2. 伦理审查申请 ................................................................................................................. 6 

四、 药物临床试验项目申请 ................................................................................................. 8 

1. 项目新增 ......................................................................................................................... 8 

2. 伦理审查申请 ................................................................................................................. 8 

五、 跟踪审查 ....................................................................................................................... 10 



 

一、申请流程 

 

二、系统登录 

推荐使用 Edge、Chrome(谷歌)、360（极速模式）、火狐浏览器，

输 入 系 统 地 址 ， 登 录 系 统 。 浏 览 器 输 入 地 址

http://221.232.157.73:7070，通过用户名密码登录（院内职工初始

用户名密码皆为工号）。 

 

三、科研项目申请 

1. 项目新增 

科研项目新增入口为科研管理系统，点击进入系统，进行项目申

报，根据系统要求填写项目资料，提交相关附件。涉及伦理的项目待



 

科研秘书（形式审查）、科研处处长、分管院长依次审核通过后，项

目基本信息会自动同步至伦理审查系统（注意：待分管院长审批完成

后，才可以在系统中继续填写伦理初始审查申请表，提交完申请表和

附件后，伦理办公室才可以进行受理操作！）。 

 

进入项目申报填写界面可点击“申报说明”查看需要上传的附件与相关模版 



 

 

 

  



 

项目审查存在不通过情形（如缺少签字、文件不全等），项目被退回后可进入项目详情页面

查看退回原因（右上角审核详情按钮），修改后重新提交 

 

2. 伦理审查申请 

项目审核通过后，主要研究者登录自己的账号就可以在项目列表

中看到“伦理审查”入口： 

 

 

此时也可以直接点击“伦理审查”图标入口进入查看到自己负责

的项目。 



 

 

 

点击伦理审查申请按钮，进入项目列表，项目列表展示的项目为

自己负责的项目，点击后方操作进入，按照系统要求填写补充项目资

料，提交审核。 

 



 

 

 

四、药物临床试验项目申请 

1. 项目新增 

药物临床试验项目新增入口为项目管理系统，由监察员在系统里

提交项目申请，填写主要研究者，上传资料（具体操作见监察员用户

手册）。项目审核通过后会自动同步到伦理审查系统。 

 

2. 伦理审查申请 

项目审核通过后，主要研究者登录自己的账号就可以在伦理审查

系统里查看到自己负责的项目。 



 

 

点击审查申请按钮，进入项目列表，项目列表展示的项目为自己

负责的项目，点击后方操作进入，按照系统要求填写补充项目资料，

提交审核。（后续具体操作见伦理审查系统研究者操作手册） 

 



 

五、跟踪审查 

1、登录系统后点击“伦理审查”图标进入 

 

2、选中需要提交跟踪审查申请的项目进入 

 

3、此时可以看到历次申请的伦理审查记录，点击“新增伦理审查申请”按钮选择 

 
 

 



 

4、新增成功后选中刚才添加的伦理审查（默认最后一个），点击“编辑”链接 

 

 

5、按步骤填写审查申请表与送审文件清单，完成后提交即可（操作模式与初始审查申请一

致） 

 

 

6、如伦理办公室审核提交的资料（申请表、附件）存在问题，则会退回填写界面，此时点

击红色“修改”或者“补充修改通知”可以查看退回审核意见 



 

 

 

7、根据审核意见修改审查申请表与送审文件后点击“提交”，完成本次修改，次过程可能

重复多次直至伦理办公室审核通过。 

 

8、审查申请材料线上审核通过后，伦理办公室会通知递交相关纸质存档材料与其他事宜，

请及时关注并登录系统查看。 

 


